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KAUNO MIESTO NEVYRIAUSYBINIŲ ORGANIZACIJŲ PROJEKTŲ FINANSAVIMO IŠ KAUNO MIESTO savivaldybės biudžeto TVARKOS APRAŠAS
I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Šis aprašas reglamentuoja Kauno miesto bendruomenių centrų, jaunimo ir su jaunimu dirbančių nevyriausybinių organizacijų iniciatyvų ir veiklos projektų, socialinių nevyriausybinių organizacijų veiklos ir teikiamų socialinių paslaugų finansavimo iš Kauno miesto savivaldybės (toliau – Savivaldybė) biudžeto sąlygas, nevyriausybinių organizacijų pateiktų projektų atranką, šių projektų vertinimo kriterijus, sutarčių dėl nevyriausybinių organizacijų projektų finansavimo sudarymą ir šių organizacijų atsiskaitymą už gautas lėšas.

2. Aprašas parengtas vadovaujantis Lietuvos Respublikos socialinių paslaugų įstatymu (Žin., 2006, Nr. 17-589), Socialinių paslaugų katalogu, patvirtintu Lietuvos Respublikos socialinės apsaugos ir darbo ministro 2006 m. balandžio 5 d. įsakymu Nr. A1-93 (Žin., 2006,                 Nr. 43-1570), Lietuvos Respublikos jaunimo politikos pagrindų įstatymu (Žin., 2003,          Nr. 119-5406), Nevyriausybinių organizacijų plėtros koncepcija, patvirtinta Lietuvos Respublikos vyriausybės 2010 m. sausio 20 d. nutarimu Nr. 85 (Žin., 2010, Nr. 12-566). 
3. Nevyriausybinės organizacijos, bendruomenių centrai, jaunimo ir su jaunimu dirbančios ir socialinės nevyriausybinės organizacijos šiame apraše suprantamos kaip asociacijos, labdaros ir paramos fondai, religinės bendrijos ir viešosios įstaigos, kurių steigėjai, dalininkai ar nariai nėra valstybės ar savivaldybių institucijos ar įstaigos (toliau - nevyriausybinės organizacijos).
II. VARTOJAMOS SĄVOKOS 

4. Šiame apraše vartojamos sąvokos:

Projektas – kūrybinis sumanymas, kuriuo siekiama užtikrinti vietinių bendruomenių plėtros ir jaunimo iniciatyvų įgyvendinimą, šių organizacijų veiklos kokybės tobulinimą, socialinių paslaugų teikimą Kauno mieste, parengtas ir pateiktas pagal šiame apraše nustatytus reikalavimus.

Jaunimo organizacija – įstatymų ir kitų teisės aktų nustatyta tvarka įregistruota asociacija, kurioje ne mažiau kaip 2/3 narių yra jauni žmonės ir (ar) į kurią įeina ne mažiau kaip 2/3 asociacijų, kurių kiekvienos ne mažiau kaip 2/3 narių yra jauni žmonės. 

Su jaunimu dirbanti organizacija – viešasis juridinis asmuo, kurio vienas iš tikslų – į jaunimą orientuota ir jaunimo poreikius tenkinanti veikla. 

Socialinės nevyriausybinės organizacijos – nevyriausybinės organizacijos (asociacijos, labdaros ir paramos fondai, viešosios įstaigos, religinės bendrijos), kurios teikia socialines paslaugas, kuriomis siekiama užkirsti kelią asmens, šeimos, bendruomenės socialinėms problemoms kilti ir užtikrinti visuomenės socialinį saugumą.

Bendruomenės centras – bendruomeninė (nevyriausybinė) daugiafunkcė organizacija kartu su kitomis vietinėmis (vietos bendruomenėje veikiančiomis) organizacijomis ir gyventojų grupėmis telkianti ir veikianti vietos bendruomenės gyventojų bendriesiems interesams ir tikslams įgyvendinti. 

Bendruomeninė organizacija – asociacija, kurios steigėjai ir nariai yra gyvenamosios vietovės bendruomenės (jos dalies arba kelių gyvenamųjų vietovių) gyventojai (jų atstovai) ir kurios paskirtis – per iniciatyvas įgyvendinti viešuosius interesus, susijusius su gyvenimu kaimynystėje. 

III. PROJEKTŲ FINANSAVIMO TIKSLAS, KRYPTYS IR PRIORITETAI 

5. Kauno miesto bendruomenių centrų, jaunimo ir su jaunimu dirbančių nevyriausybinių organizacijų iniciatyvų ir veiklos projektams, nevyriausybinių organizacijų teikiamoms socialinėms paslaugoms finansuoti iš Savivaldybės biudžeto skelbiama projektų atranka. 
6. Projektų finansavimo tikslas – skatinti bendruomenių centrų iniciatyvas, savarankišką ir atsakingą veiklą sprendžiant miesto bendruomenės problemas, gerinti organizacijų kompetenciją, bendradarbiavimą su valdžios institucijomis, spręsti Kauno miesto jaunimo užimtumo problemas, skatinti jaunimo iniciatyvumą, verslumą, mažinti socialines įtampas ir plėsti socialinių paslaugų tinklą Kauno mieste. 
7. Projektų finansavimo prioritetus ir projektams keliamus specialiuosius reikalavimus kiekvienais metais nustato Kauno miesto nevyriausybinių organizacijų rėmimo taryba. Atrankos metu pagal šio aprašo 36 punkte nurodytus kriterijus atrenkami nevyriausybinių organizacijų pateikti projektai. 
IV. REIKALAVIMAI PAREIŠKĖJAMS 

8. Paraiškas projektų finansavimo atrankai gali pateikti Lietuvos Respublikoje registruotos nevyriausybinės organizacijos, nurodytos šio aprašo 3 punkte, vykdančios veiklą Kauno mieste. 
9. Pareiškėjų projektams finansavimas neskiriamas, jeigu paaiškėja, kad pareiškėjas: 

9.1. yra likviduojamas, sustabdęs ar apribojęs savo veiklą;

9.2. yra neįvykdęs mokesčių ar socialinio draudimo įmokų mokėjimo įsipareigojimų pagal Lietuvos Respublikos teisės aktus;

9.3. paraiškoje arba jos prieduose pateikė klaidinančią arba melagingą informaciją;

9.4. bandė gauti konfidencialią informaciją arba daryti įtaką Savivaldybės darbuotojams, projektų vertinimo komisijos nariams;

9.5. pareiškėjo darbuotojai, dalyvaujantys įgyvendinant projektą, turi neišnykusį ar nepanaikintą teistumą už profesinės veiklos pažeidimus;

9.6. pareiškėjas įsiteisėjusiu teismo sprendimu yra pripažintas pažeidęs sutartį dėl paramos skyrimo iš Europos Sąjungos arba Lietuvos Respublikos valstybės biudžeto lėšų;

9.7. pareiškėjas yra gavęs Savivaldybės paramą ir neatsiskaitęs už jos panaudojimą sutartyje numatyta tvarka arba gautas lėšas naudojęs ne pagal tikslinę paskirtį.

V. PROJEKTŲ TRUKMĖ

10. Projektai finansuojami nuo jų vykdymo pradžios iki pabaigos, bet ne ilgiau kaip iki einamųjų metų pabaigos – gruodžio 31 dienos. Konkretūs terminai, projekto finansavimo, atsiskaitymo sąlygos nurodomi sutartyje, Savivaldybės administracijos sudaromoje su nevyriausybine organizacija.
VI. PARAIŠKŲ REIKALAVIMAI 

11. Norinčios dalyvauti atrankoje nevyriausybinės organizacijos per 30 kalendorinių dienų, pakartotinėje atrankoje – per 14 kalendorinių dienų po paskelbimo konkurso organizatoriams pateikia šiuos dokumentus: 

11.1. projekto paraišką (su priedais), pasirašytą organizacijos ir projekto vadovo ir patvirtintą antspaudu;

11.2. dvi projekto paraiškos (su priedais) kopijas;

11.3. organizacijos antspaudu ir vadovo parašu patvirtintas organizacijos registracijos pažymėjimo ir įstatų kopijas;

11.4. bendradarbiavimo sutarčių ar kitų dokumentų, patvirtinančių bendradarbiavimą kopijas, jei projektas vykdomas su partneriais;

11.5. projekto vadovo, pagrindinių vykdytojų ir asmens, atsakingo už projekto buhalterinę apskaitą, gyvenimo aprašymus. Jei buhalterinę apskaitą vykdo įmonė – sutarties su įmone kopija;

11.6. projekto dalyvių sąrašus (neturi būti pateikiami tuo atveju, jei projektas skirtas abstrakčiai auditorijai arba tai yra konfidenciali informacija);

11.7. kitus dokumentus, nurodytus programų specialiuosiuose reikalavimuose. 

VII. TINKAMOS IR NETINKAMOS IŠLAIDOS 

12. Projekte gali būti numatytos visos išlaidos, kurios yra tiesiogiai susijusios su projekto įgyvendinimu, tačiau Savivaldybės biudžeto lėšomis finansuojamos tik tinkamos finansuoti išlaidos ir ne daugiau nei projekto finansavimo sutartyje numatytas dydis. 

13. Išlaidos laikomos tinkamomis, jeigu jos: 

13.1. tiesiogiai susijusios su projekto veikla ir yra būtinos projektui įgyvendinti;

13.2. pagrįstos projekto eiga, trukme, darbo planu, išlaidų pobūdžiu ir kiekiu, planuojamos išleisti projekto įgyvendinimo metu iki einamųjų metų gruodžio 31 dienos. 

14. Išlaidų dydis turi būti planuojamas, atsižvelgiant į vidutines rinkos kainas. 

15. Tinkamos finansuoti projekto vykdymo išlaidos: 

15.1. trumpalaikių priemonių, prekių ir reikmenų įsigijimo išlaidos;

15.2. projekto dalyvių transporto išlaidos;

15.3. samdomų konsultantų, lektorių, ekspertų ir kitų specialistų darbo apmokėjimo išlaidos;

15.4. leidybos (maketavimo, spausdinimo ir kt. leidybos darbų) išlaidos;

15.5. projekto dalyvių maitinimo išlaidos;

15.6. kitos išlaidos, nurodytos programų specialiuosiuose reikalavimuose. 

16. Tinkamos finansuoti projekto administravimo išlaidos:

16.1. projekto vadovo, finansininko, kitų tiesiogiai projekto veiklą administruojančių darbuotojų darbo apmokėjimo, socialinio draudimo įmokų, įmokų į garantinį fondą išlaidos. Jei darbuotojas dalyvauja ne vien tik projekto veikloje, tai tinkamos projekto administravimo išlaidos gali būti tik užmokestis už tą laiką, kuris buvo skirtas projekto administracinėms veikloms atlikti;

16.2. kanceliarinių prekių, kitų biuro prekių, išskyrus ilgalaikį turtą, įsigijimo išlaidos;

16.3. projekto vykdytojų telekomunikacinių (ryšių, interneto) ir pašto paslaugų išlaidos;

16.4. projekto vykdytojų transporto išlaidos (kuro, eksploatacijos, draudimo projekto laikotarpiu, transporto priemonių nuomos arba panaudos, mėnesinių vietinio transporto bilietų įsigijimo);

16.5. patalpų nuomos ir eksploatacijos išlaidos (šildymo, elektros energijos, vandentiekio ir kanalizacijos, kitos patalpų priežiūros).
17. Projektui administruoti išlaidos planuojamos neviršijant 30 procentų projektui skirtų lėšų.

18. Negali būti finansuojamos projekto išlaidos, skirtos: 

  18.1. ilgalaikiam turtui įsigyti;

  18.2. patalpų rekonstrukcijai ir kapitaliniam remontui;

  18.3. projekto paruošiamajam etapui (paraiškos rašymas, narių sąrašų sudarymas ir pan.);

  18.4. pagal tarptautines programas kitų šalių gyventojams atvykti į Lietuvą ir išvykti iš Lietuvos, taip pat kelionės draudimui;

  18.5. Lietuvos Respublikos piliečių tarptautinėms kelionėms lėktuvu (jei neįrodoma, kad skrydžio išlaidos bus mažesnės už kitus įmanomus išlaidų variantus);

18.6. organizacijos įsiskolinimams padengti;

18.7. dienpinigiams, transporto draudimo, savanorių skatinimo ir kitoms su projekto įgyvendinimu nesusijusioms išlaidoms;
18.8. kitos, specialiuosiuose programų reikalavimuose nurodytos išlaidos. 

VIII. PARAIŠKŲ PATEIKIMO TVARKA 

19.  Projektų atranka skelbiama kiekvienais metais ne vėliau kaip iki gruodžio 1 dienos. Atrinktiems nevyriausybinių organizacijų projektams finansuoti lėšos skiriamos kitiems metams.

20. Projektų atrankos konkursą organizuoja (toliau - konkurso organizatoriai):

20.1. Savivaldybės administracijos Socialinių paslaugų skyrius (toliau – Socialinių paslaugų skyrius) organizuoja Kauno miesto bendruomenių centrų ir socialinių nevyriausybinių organizacijų projektų atranką;
20.2. Kauno miesto savivaldybės administracijos specialistas atsakingas už jaunimo reikalų koordinavimą (toliau - Jaunimo reikalų koordinatorius) organizuoja jaunimo ir su jaunimu dirbančių nevyriausybinių organizacijų iniciatyvų ir veiklos projektų atranką.
21. Informacija apie numatomą organizuoti projektų atranką, Kauno miesto nevyriausybinių organizacijų rėmimo tarybos patvirtintus prioritetus ir specialiuosius reikalavimus skelbiama prieš mėnesį vietinėje spaudoje ir Kauno miesto savivaldybės interneto svetainėje. 
22. Finansavimą gavusioms organizacijoms atsisakius pasirašyti sutartį ir / arba įgyvendinti projektą, iki liepos 1 dienos gali būti skelbiama pakartotinė projektų atranka tik tai programai, kurioje liko lėšų. 
23. Pakartotinė atranka organizuojama šio aprašo nustatyta tvarka. Pakartotinėje atrankoje turi teisę dalyvauti tik tos nevyriausybinės organizacijos, kurios nėra gavusios finansavimo organizuojant pirminį einamųjų metų projektų atrankos konkursą. Su laimėjusiomis nevyriausybinėmis organizacijomis sudarytos sutartys galioja iki einamųjų metų gruodžio 31 d.

24. Informacija apie organizuojamą pakartotinę atranką skelbiama prieš 14 kalendorinių dienų Kauno miesto savivaldybės interneto svetainėje.

25. Projektai gali pretenduoti į vieną iš numatytų programų. Projektų autoriai paraiškos formoje nurodo, į kurią projektų programą pretenduoja projektas. Projekto paraiškos forma tvirtinama Savivaldybės administracijos direktoriaus įsakymu.
26. Projektai turi atitikti projektams keliamus specialiuosius reikalavimus, kuriuos tvirtina Kauno miesto savivaldybės Nevyriausybinių organizacijų rėmimo taryba.
27. Nevyriausybinės organizacijos, kurios dalyvauja pakartotinėje atrankoje, turi pateikti visus 11 punkte išvardytus dokumentus. 
28. Dalyvauti atrankoje turi teisę tik visus 11 punkte nustatytus dokumentus pateikusios organizacijos. 
29. Paraiškos turi būti pateiktos iki konkurso skelbime nurodytos galutinės projektų pateikimo datos. Vėliau pateiktos paraiškos nenagrinėjamos. Jeigu paraiškos teikiamos paštu, pateikimo diena laikoma išsiuntimo dienos pašto antspaudo data.

IX. PARAIŠKŲ VERTINIMO IR ATRANKOS ORGANIZAVIMO BEI SAVIVALDYBĖS BIUDŽETO LĖŠŲ SKYRIMO PROJEKTAMS FINANSUOTI TVARKA
30. Atrankos dalyvių projektus svarsto 3 darbo grupės, sudarytos Savivaldybės administracijos direktoriaus įsakymais. Pirma darbo grupė nagrinėja bendruomenių centrų, antra – jaunimo ir su jaunimu dirbančių organizacijų, trečia – socialinių nevyriausybinių organizacijų pateiktus projektus. Į darbo grupių sudėtį sprendžiamojo balso teise įtraukiami Savivaldybės administracijos, nevyriausybinių organizacijų ar jų asociacijų deleguoti atstovai, aukštųjų mokyklų specialistai, gali būti įtraukiami ir verslo atstovai. 
31. Nevyriausybinių organizacijų ar jų asociacijų deleguoti atstovai turi atitikti specialiuosius reikalavimus, kuriuos tvirtina Kauno miesto savivaldybės Nevyriausybinių organizacijų rėmimo taryba.

32. Darbo grupės veikia pagal darbo grupės reglamentą, patvirtintą Savivaldybės administracijos direktoriaus įsakymu.
33. Pradėdami darbą, darbo grupės nariai privalo pasirašyti:

33.1. konfidencialumo pasižadėjimą dėl konkurso informacijos konfidencialumo  užtikrinimo, šios informacijos viešo neskelbimo ir neplatinimo, išskyrus įstatymų ir kitų teisės aktų nustatytus atvejus;
33.2. nešališkumo deklaraciją dėl objektyvių sprendimų priėmimo bei viešųjų ir privačių interesų konflikto vengimo.
34. Darbo grupės svarsto, vertina nevyriausybinių organizacijų finansavimo iš Savivaldybės biudžeto atrankai pateiktus projektus, užpildydamos Savivaldybės administracijos direktoriaus įsakymu patvirtintą projekto vertinimo anketą. Kiekvienas projektas įvertinamas balais. Maksimali projekto balų suma – 75 balai. 

35. Vieną projektą vertina du darbo grupės nariai. Jei dviejų darbo grupės narių vertinimas labai skirtingas, projektą  turi įvertinti trečiasis darbo grupės narys. 

36. Projektų vertinimo kriterijai:

36.1. projekto naudingumas ir aktualumas –  vietos bendruomenės, jaunimo ir socialinių paslaugų poreikio tenkinimas Kauno mieste;

              36.2. teisingai pasirinkta ir prieinama tikslinė grupė, projekto dalyvių ir paslaugų gavėjų skaičius; 
              36.3. projekto atitikimas skelbiamiems konkurso prioritetams ir specialiesiems reikalavimams;

              36.4. projekto tikslo realumas, aiškumas, konkretumas;

              36.5. projekto uždavinių atitikimas programos tikslui;

              36.6. projekto įgyvendinimo efektyvumo ir rezultatų realumas, pagrįstumas;

              36.7. projekto įgyvendinimo taikomų metodų veiksmingumas, naujumas, pagrįstumas gerąja praktika;

36.8. projekto įgyvendinimo plano nuoseklumas, veiklų tinkamumas tikslui pasiekti ir išdėstymas laike;

              36.9. projekto vykdytojų žmogiškųjų išteklių kompetencija; 

              36.10. projekto vykdytojų materialinių išteklių pakankamumas jam įgyvendinti;

              36.11. projekto vykdytojų bendradarbiavimas su kitomis organizacijomis, įstaigomis ir socialiniais partneriais;

              36.12. projektui įgyvendinti reikalingų lėšų pagrįstumas, atitikimas numatomoms veikloms;

              36.13. projektui įgyvendinti pritraukiamos kitų šaltinių lėšos.
              37. Projekto vertinimai surašomi projekto vertinimo anketoje. Darbo grupių rekomendaciniai siūlymai dėl projektų finansavimo ir jų dydžio teikiami konkurso organizatoriams. Darbo grupių siūlymus dėl projektų finansavimo konkurso organizatoriai teikia svarstyti Kauno miesto nevyriausybinių organizacijų rėmimo tarybai.
38. Konkurso organizatoriai atsižvelgdami į darbo grupių rekomendacinius sprendimus ir Kauno miesto nevyriausybinių organizacijų rėmimo tarybos siūlymus, parengia Kauno miesto savivaldybės tarybos sprendimų projektus dėl nevyriausybinių organizacijų projektų finansavimo iš Savivaldybės biudžeto ir teikia Savivaldybės tarybai tvirtinti lėšų naudojimo sąmatą.
39. Patvirtinta projektų finansavimo sąmata skelbiama Savivaldybės interneto svetainėje.

X. PROJEKTŲ FINANSAVIMAS, ATSISKAITYMAS IR ATSKAITOMYBĖ
40. Lėšos projektams įgyvendinti pervedamos po to, kai pasirašoma sutartis su projekto vykdytojais. Lėšos nevyriausybinėms organizacijoms pervedamos pagal konkurso organizatorių parengtą Savivaldybės biudžeto lėšų paskirstymą ketvirčiais.
41. Konkurso būdu atrinktų projektų teikėjams patikslinus paraiškoje užpildytą preliminarią išlaidų sąmatą nevyriausybinės organizacijos ir Savivaldybės administracija pasirašo dvišales projektų finansavimo sutartis. Nevyriausybinės organizacijos veiklos projekto finansavimo sutarties tipinė forma tvirtinama Savivaldybės administracijos direktoriaus įsakymu. Sutartis sudaroma ne vėliau kaip per 30 kalendorinių dienų nuo projekto teikėjo informavimo apie priimtą sprendimą dėl projektų finansavimo dienos.

42. Nevyriausybinės organizacijos, laiku neatsiskaičiusios (nepateikusios finansinių ir veiklos ataskaitų) už ankstesniais metais įgyvendintus projektus, netenka teisės kitais metais gauti finansavimą.
43. Savivaldybės biudžeto lėšas nevyriausybinės organizacijos privalo naudoti pagal  projekte nurodytą sąmatą.   
44. Už gautų lėšų panaudojimą nevyriausybinės organizacijos atsiskaito Savivaldybės administracijos Apskaitos skyriui, pateikdamos ketvirtines ir metines finansines ataskaitas. Ketvirtinės finansinės ataskaitos pateikiamos kas ketvirtį, bet ne vėliau kaip iki kito ketvirčio pirmo mėnesio 10 dienos, metinė finansinė ataskaita pateikiama iki naujų finansinių metų sausio 10 dienos.
45. Nevyriausybinės organizacijos, pasibaigus metams, iki kitų metų sausio 10 d. konkurso organizatoriams pateikia projekto veiklos įgyvendinimo ataskaitą, projekto vykdytojų ir projekto dalyvių sąrašus. Prie ataskaitos turi būti pridėta turima rašytinė ir vaizdinė medžiaga. Projekto veiklos ataskaitos forma tvirtinama Savivaldybės administracijos direktoriaus įsakymu.
46. Savivaldybės administracijos darbuotojai, atsakingi už projektų įgyvendinimo sutarčių koordinavimą, turi teisę tikrinti, ar finansavimą gavusi organizacija laikosi  sutartyje nustatytų įsipareigojimų, turi teisę lankytis nevyriausybinės organizacijos vykdomo projekto renginiuose ar (ir) dalyvauti pristatant projektą visuomenei, tikrinti, ar Savivaldybės skirtos lėšos naudojamos pagal paskirtį. Ne pagal paskirtį panaudotos lėšos teisės aktų nustatyta tvarka išieškomos į Savivaldybės biudžetą.
47. Nevyriausybinės organizacijos privalo grąžinti planuojamas nepanaudoti ar    netikslingai panaudotas projekto įgyvendinimui skirtas finansavimo lėšas ne vėliau kaip iki einamųjų metų gruodžio 20 d. į Savivaldybės administracijos banko sąskaitą,  nurodytą projekto finansavimo sutartyje, jei jos nevykdo finansavimo sutartimi prisiimtų įsipareigojimų.
48. Už informacijos ir pateiktų duomenų tikslumą, gautų lėšų buhalterinės apskaitos  tvarkymą atsako  projekto teikėjas Lietuvos Respublikos įstatymų nustatyta tvarka.
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